
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUAL PARA REVISORES  

 
V2.0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MANUAL PARA LOS REVISORES SIREXA  V2.0 

1. Ingresar al sitio web https://aeamerinst.org/ 

 

 

2. Ingresar con las credenciales del correo electrónico de aceptación de SIREXA. 

 

 



 

3. Una vez autenticado, revisar la opción superior que indica (Senior), esto indica si el 

revisor tiene solicitudes pendientes de revisión. 

 

 

4. Ingresar y revisar en las opciones “Ver Solicitudes” si hay alguna con un número 

distinto de cero, esto indicará que hay solicitudes pendientes de revisión. 

 



5. Revisar cada solicitud que exista, presionando el icono de ojo en la columna de 

Acciones 

 

 

6. Revisar los datos de la solicitud y si tuviera adjuntos de documentos y fotografías se 

mostrarán las opciones de “Ver adjunto”, sino se incluyó esta información se 

desplegará el mensaje de “No tiene ningún documento/foto recuerdo.”   

 



Adjunto de documento (PDF) 

 

 

Adjunto de Imagen (JPG) 

 

 

 



7. Una vez revisada la información de la solicitud se procederá a aceptar o rechazar la 

solicitud 

 
 

 

8. Si el registro es rechazado, se desplegará una pantalla para incluir el porqué del 

rechazo y luego se comunicará esto al exalumno a su correo registrado. 

 

 



9. Si la solicitud es aceptada esta se dará de alta y se enviará un correo de bienvenida al 

exalumno y la pantalla del revisor se actualizará con la disminución en solicitudes 

pendientes y se incrementará el indicador de “Mis Aceptados” y si la solicitud 

correspondía al mismo Senior del revisor se incrementará el indicador de “Mis 

Compañeros”. 

 

 


